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1. Общие положения
1.1. Настоящее положение определяет назначение, принципы организации и регламент функционирования
 Интернет-сайта
(далее-сайт). .
1.2. Официальный информационный сайт  является некоммерческим Интернет-ресурсом.
1.3. Сайт предназначен для представления интересов ГБОУ ЛО «Сосновоборская специальная школа» (далее ОУ) в глобальной сети Интернет, получения доступа пользователей Интернет к информационным и научным ресурсам, развития связей с другими учреждениями, установления персональных контактов, а также для получения оперативной информации всеми участниками образовательного процесса, и призван способствовать:

- оперативному и объективному информированию всех заинтересованных лиц о наиболее  значимых событиях, происходящих в ОУ; 
- осуществлению обмена информацией между всеми участниками образовательного процесса; 
- повышению качества воспитания и обучения на основе использования Интернет-технологий. 
1.4. Деятельность по ведению официального сайта в сети Интернет производится на основании следующих нормативно-регламентирующих документов:
- Конституция РФ;
- Закон «Об образовании»;
- Конвенция о правах ребенка;
- Федеральный закон от 27 декабря 1991 года N2124-1 «О средствах
массовой информации» (в случае регистрации сайта в качестве СМИ);
 - Федеральный закон от 13 марта 2006 года N 38-ФЗ «О рекламе»;

 - Гражданский кодекс РФ;
 - Федеральный закон от 27 июля 2006 года №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
 - Федеральный закон от 10 января 2002 года №1-ФЗ «Об электронной
цифровой подписи»;
 - Указ Президента РФ от 17.03.2008 N 351 «О мерах по обеспечению
информационной безопасности Российской Федерации при использовании информационно-телекоммуникационных сетей международного информационного обмена»;
-  Указы Президента Российской Федерации, решения Правительства Российской Федерации, органов управления образованием всех уровней по вопросам образования и воспитания обучающихся, Устав ОУ, настоящее Положение, локальные правовые акты образовательного учреждения (в том числе приказы и распоряжения  руководителя);
1.5. Целями создания сайта ОУ являются:
1.5.1. обеспечение открытости деятельности ОУ;

1.5.2. реализация прав граждан на доступ к открытой информации при соблюдении норм профессиональной этики педагогической деятельности и норм информационной безопасности;

1.5.3. реализация принципов единства культурного и образовательного пространства, демократического государственно-общественного управления ОУ;

1.5.4. информирование общественности о развитии и результатах  уставной деятельности ОУ, поступлении и расходовании материальных и финансовых средств;
1.5.5. защита прав и интересов участников образовательного процесса.

1.6. Настоящее Положение регулирует порядок разработки, размещения сайта ОУ в сети Интернет, регламентирует его обновления, а так же разграничение прав доступа пользователей к ресурсам сайта.

1.7. Настоящее Положение утверждается руководителем ОУ.

1.8. Настоящее Положение является локальным нормативным актом, регламентирующим деятельность ОУ.

1.9.Пользователм сайта ОУ может быть любое лицо, имеющее технические возможности в сети Интернет.

2. Структура сайта.
2.1. Информационный ресурс Сайта формируется в соответствии с деятельностью всех структурных подразделений ОУ, его педагогических работников, воспитанников, родителей, деловых партнеров и прочих заинтересованных лиц.
2.2. Информационный ресурс Сайта является открытым и общедоступным.

2.3. Образовательное учреждение обеспечивает открытость и доступность следующей информации:

1) сведения:
о дате создания образовательного учреждения;

о структуре образовательного учреждения;

о реализуемых основных и дополнительных образовательных программах с указанием численности лиц, обучающихся за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации, по договорам с физическими и (или) юридическими лицами с оплатой ими стоимости обучения;

о персональном составе педагогических работников с указанием уровня образования и квалификации;

о материально-техническом обеспечении и об оснащенности образовательного процесса (в том числе о наличии библиотеки, спортивных сооружений, об условиях питания, медицинского обслуживания, о доступе к информационным системам и информационно-телекоммуникационным сетям);

об электронных образовательных ресурсах, доступ к которым обеспечивается обучающимся;

о поступлении и расходовании финансовых и материальных средств по итогам финансового года;

2) копии:

документа, подтверждающего наличие лицензии на осуществление образовательной деятельности (с приложениями);

свидетельства о государственной аккредитации (с приложениями);

утвержденных в установленном порядке плана финансово-хозяйственной деятельности или бюджетной сметы образовательного учреждения;

3) отчет о результатах самообследования;

4) сведения, указанные в пункте3.2 статьи 32 Федерального закона от 12 января 1996 года N 7-ФЗ     «О некоммерческих организациях».

2.4. Размещение информации рекламно-коммерческого характера допускается только по согласованию с руководителем ОУ. Условия размещения такой информации регламентируются Федеральным законом от 13 марта 2006г. № 38 ФЗ «О рекламе» и специальными договорами.

2.5. Информация, размещаемая на сайте не должна:

- нарушать авторское право; 

- содержать ненормативную лексику; 

-  нарушать честь, достоинство и деловую репутацию физических и юридических лиц; 

-  нарушать нормы действующего законодательства и нормы морали;

- содержать материалы, запрещенные к опубликованию законодательством РФ;

- противоречить профессиональной этике в педагогической деятельности.

2.6. Примерная информационная структура сайта ОУ определяется в соответствии с задачами реализации государственной политики в сфере образования.

2.7. Обязанности редактора сайта:

размещать информацию, полученную от администратора, на сайте в течение рабочего дня после получения данных; 

создавать на сайте ссылки на ресурсы сети Интернет; 

обновляет информацию. 
3. Организация наполнения сайта
3.1. Разработчики сайта – творческая группа в составе:
Редактор (заместитель директора по учебно-воспитательной работе), инициативные педагоги, родители.

3.2. Редактор (заместитель директора по учебно-воспитательной работе):

Координирует деятельность творческой группы;

Обладает правом «вето» на публикацию любой информации на  сайте;
Редактирует информационные материалы;

Санкционирует размещение информационных материалов на сайте;

Создает сеть корреспондентов;

Осуществляет разработку дизайна сайта;

Своевременно размещает информацию на сайте.

3.3. Разработчики сайта:

Готовят обновленную информацию на сайт;
Организуют сбор и обработку необходимой информации;

Передают вопросы посетителей форумов их адресатам и публикуют ответы;

Решают технические вопросы поддержки работы сайта.

3.4. Разработчики сайта обладают правами полного управления сайтом. Вышестоящим над редактором сайта является директор ОУ, который может пересмотреть и отменить любое решение редактора сайта.

3.5. Разработчики сайта отвечают за содержательное наполнение сайта и его своевременное обновление.

3.6. Обновление сайта производится не реже одного раза в месяц.

3.7. Сайт ОУ размещен по адресу specschool.edu.sbor.net с обязательным предоставлением информации об адресе вышестоящему органу управления образования.
3.8. При изменении Устава образовательного учреждения, локальных актов, распорядительных документов, образовательных программ обновление соответствующих разделов проводится не позднее 7 дней после утверждения указанных документов.
4. Персональные данные, принципы и условия их обработки.
4.1. При подготовке материалов для размещения в Интернет, администрация ОУ и разработчики сайта обязаны обеспечить исполнение требований Федерального закона от 27.27.2006г. № 152 ФЗ «О персональных данных» и других подзаконных актов.

4.2. Разработчики сайта обязаны собирать письменные согласия от участников мероприятий (их родителей), наделяющие разработчиков правом публикации персональных данных на сайте ОУ.
4.3. Сведения о субъекте персональных данных могут быть в любое время исключены из общедоступных источников персональных данных по требованию субъекта персональных данных или его законных представителей.
5. Финансирование, материально- техническое обеспечение.
5.1. Работа по обеспечению функционирования сайта производится за счет средств ОУ, либо за счет привлеченных средств.
5.2. Официальная информация, предназначенная для опубликования на сайте, представляется для согласования администратору в электронном виде в строгом соответствии с заданной формой и сопровождается распечаткой за подписью руководителя подразделения.
Ответственный за достоверность информации – руководитель подразделения, за подписью которого предоставляется информация.
5.3. Файлы представляются в формате Microsoft Word любой версии, где текст представлен согласно структуре документа по абзацам с элементами форматирования. Информация может сопровождаться графическими файлами, рисунками и фотографиями. Конечный вид публикуемой информации определяется администратором сайта.
5.4. Информация, размещаемая на сайте не должна:

нарушать авторское право; 
содержать ненормативную лексику;
нарушать честь, достоинство и деловую репутацию физических и юридических лиц; 

нарушать нормы действующего законодательства и нормы морали. 
5.5. Порядок изменения положения.
5.6. Данное положение может корректироваться в соответствии с изменением:

концепции и политики в области представления электронной информации в глобальной сети Интернет; регламента функционирования Web-сервера;
распределения обязанностей между подразделениями, отвечающими за функционирование сайта. 
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